Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES |
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

Guatdmala, 31 de marzo del 2020

Informe No. 003-2020

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en

por servicios Técnicos Nimero 117-2020 aprobado me

el Contrato Administrativo

Namero 7-2020, correspondiente al mes de marzo dél pregente afio y para el cobro de

mis honorarios estoy presentando factura numero 000076 S

Actividades realizadas

a) Apoyar en otros requerimientos de las areas de;t"rabaj

b)

c)

d)

g)

h)

)

de trabajo de la Delegacion de Recursos Human_fos;
Brindar apoyo en la recepcion y revision de los inform

tEante el Acuerdo Ministerial

rie “A”

o que conforman, las mesas

s mensuales y facturas de

los contratistas bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal’;

Apoyar en la impresion y entrega de las Retenmones del IVA de los contratistas
bajo el rengldn presupuestario 029 “Otras Remuneragiones de Personal

Temporal™,

Apoyar en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo
el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” a la
Direccién de Sistemas Informaticos del Despacho Superior;

Brindar apoyo en la realizacion de tramites Administrativos correspondientes de
los expedientes para la contratacion de personas que presten servicios

técnicos/profesionales del rengldn presupuestario 02
Personal Temporal”;

Apoyar en el registro e ingreso de contratos del rengl
Remuneraciones de Personal Temporal® al Sistema ¢

“Otras Remuneraciones de

on 029 “Otras

e Guatenominas;

Apovyar en la actualizacién de la base de datos de los contratistas del renglén 029

“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’;.

Apoyar en el registro e ingreso de contratos delreng
Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema ¢
Apoyar en la conformacion y resguardo de los exped
presupuestario 029 “Ctras Remuneraciones de Perso
Otras actividades afines a su contrato. ]

on 029 “Otras
e Guatecompras;

ientes del renglén

nal Temporal™; y




Resultados obtenidos

a) Se apoyo¢ en la elaboracién de un listado de la ndming vigente del ejercicio fiscal
2020, bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones |de Personal Temporal’, a
requerimiento de la Delegacién de Planificacién y Modernizacién Institucional.

b) Se apoyé en la elaboracién de un listado de las personas contratadas que prestan
sus Servicios Técnicos/ Profesionales en los Departamentos de Totonicapén,
Quetzaltenango, Huehuetenango, Solola, Chimaltenangg y Guatemala bajo el renglon
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, a requerimiento de la Direccion
de Recursos Humanos del Despacho Superior. .

c) Se apoyod en la elaboracién de la programacién del grupp 000 del mes de abril de las
personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos/ Profesionales bajo el
renglén 029 “Otfras Remuneraciones de Personal Temporal”.

d) Se apoyd en la elaboracion de la Re-programacion del renglon presupuestario 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal®, a requerimiento del Departamento
Financiero. !

e) Se apoy6 en la actualizacion de bases para la.elabgracién de contratos de las
personas contratadas que prestan sus Servicios: Téchicos/ Profesionales bajo el
renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal mporal’ de las siguientes
dependencias: Vicedespacho de la Cultura y Delegacion |[de Recursos Humanos.

f) Se apoyt en la elaboracién de contratos y revision de Fianzas de Cumplimiento, de
las personas contratadas que prestan sus Servicios Tgcnicos bajo el renglén 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de las siguientes dependencias:
Vicedespacho de la Cultura y Delegacion de Recursos Humanos.

g) Se apoyo en la recepcion y verificacion de las facturas g informes del mes de marzo,
de las personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo
el renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

h) Se apoyd en el ordenamiento de expediente de fagturas e informes originales
correspondiente al mes de marzo, para el traslado al Dgpartamento Financiero para
su debido resguardo, de las personas que prestan sus servicios técnicos/
profesionales, bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciongs de Personal Temporal”.

i) Se apoyd en la digitalizacidn y grabado en CD de'los informes de las personas que
prestan sus servicios técnicos/  profesionales,” baje el renglon 029 “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal” que corresponden al mes de febrero.
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